POLITYKA OCHRONY DANYCH OSOBOWYCH
FUNDACJA PADOS

Data wejscia w zycie: [08.04.2025] Wersja: 1.0

1. WPROWADZENIE | ZAKRES ZASTOSOWANIA
1.1 Cel dokumentu

Niniejszy dokument zatytutowany ,,Polityka ochrony danych osobowych Fundacji PADOS"
(dalej: ,,Polityka") okresla zasady ochrony danych osobowych w Fundacji PADOS z siedzibg
w Smolcu, ul. Azaliowa 6/12, 55-080 Smolec, NIP: 8961650795, REGON: 541432373, KRS:
0001166187 (dalej: ,Fundacja").

1.2 Podstawa prawna
Niniejsza Polityka zostata opracowana zgodnie z wymogami:

e Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdélne rozporzadzenie o ochronie danych - RODO)

e Ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych
1.3 Zakres zastosowania

Polityka ma zastosowanie do wszelkich danych osobowych przetwarzanych przez
Fundacje w ramach jej dziatalnosci statutowej, w tym:

e Organizacji wydarzen
e Aktywizacji spotecznej przez pasje
e Dziatalnosci edukacyjneji promocyjnej

e Wspodtpracy z partnerami i wolontariuszami

2. DEFINICJE I TERMINOLOGIA

Administrator danych - Fundacja PADOS jako podmiot ustalajgcy cele i sposoby
przetwarzania danych osobowych



Dane osobowe - wszelkie informacje o zidentyfikowanej lub mozliwej do zidentyfikowania
osobie fizycznej

RODO - Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679

Przetwarzanie - operacja lub zestaw operacji wykonywanych na danych osobowych,
takich jak zbieranie, wykorzystywanie, przechowywanie, ujawnianie lub usuwanie

Osoba, ktdorej dane dotycza - zidentyfikowana lub mozliwa do zidentyfikowania osoba
fizyczna

Podmiot przetwarzajacy - osoba fizyczna lub prawna przetwarzajagca dane osobowe w
imieniu Administratora

3. ADMINISTRATOR DANYCH OSOBOWYCH
3.1 Dane Administratora
Fundacja PADOS
e Adres: ul. Azaliowa 6/12, 55-080 Smolec
e NIP: 8961650795
e REGON: 541432373
e KRS:0001166187
e E-mail: fundacjapados@gmail.com
3.2 Osoba odpowiedzialna za ochrone danych

Za przetwarzanie danych osobowych w Fundacji odpowiada Prezes Zarzadu. W przypadku
pytan dotyczgcych ochrony danych osobowych mozna sie kontaktowac:

e E-mail: fundacjapados@gmail.com

e Adres korespondencyjny: ul. Azaliowa 6/12, 55-080 Smolec

4. KATEGORIE PRZETWARZANYCH DANYCH OSOBOWYCH
4.1 Kategorie osob, ktorych dane przetwarzamy:

e Uczestnicy wydarzen



Wolontariusze

Darczyncy i wspierajacy
Partnerzy wspoétpracujacy
Osoby zapisane do newslettera
Uzytkownicy strony internetowej

Pracownicy i wspoétpracownicy

4.2 Kategorie przetwarzanych danych:

Dane identyfikacyjne (imig, nazwisko, PESEL)
Dane kontaktowe (adres, telefon, e-mail)
Dane dotyczace uczestnictwa w wydarzeniach
Dane dotyczgce wptat i darowizn

Dane techniczne (adres IP, cookies)

Wizerunek (zdjecia, nagrania z wydarzen)

5. CELE | PODSTAWY PRAWNE PRZETWARZANIA

5.1 Cele przetwarzania:

1.

Organizacja wydarzen

o Podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. b) RODO (wykonanie umowy) lub art. 6 ust.

1 lit. f) RODO (uzasadniony interes)

Dziatalnosé edukacyjna i promocyjna

o Podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. f) RODO (uzasadniony interes Fundacji)
Komunikacja z darczyrnicami i wolontariuszami

o Podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. a) RODO (zgoda) lub art. 6 ust. 1 lit. f)

RODO (uzasadniony interes)

Wypetnienie obowigzkéw prawnych

o Podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO (obowigzek prawny)

Marketing dziatalnosci Fundaciji



o Podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. a) RODO (zgoda)
5.2 Uzasadniony interes Fundacji:
e Promocja aktywnosci
e Budowanie spotecznos$ci ludzi aktywnych
e Dokumentowanie dziatalnosci statutowe;j

e Utrzymanie kontaktu z uczestnikami wydarzen

6. CZAS PRZECHOWYWANIA DANYCH
6.1 Okresy przechowywania:
e Dane uczestnikéw wydarzen: 6 lat od zakonczenia wydarzenia

e Dane darczyncow: zgodnie z przepisami podatkowymi (5 lat - liczonymi od konca
roku kalendarzowego, w ktérym zakornczono dany rok podatkowy)

e Zgody marketingowe: do momentu cofniecia zgody

e Dane ksiegowe: zgodnie z przepisami prawa (5 lat - liczonymi od konca roku
kalendarzowego, w ktérym zakonczono dany rok podatkowy)

¢ Dokumentacja fotograficzna: 10 lat lub do cofniecia zgody

7. PRAWA OSOB, KTORYCH DANE DOTYCZA

Kazda osoba, ktorej dane osobowe sg przetwarzane przez Fundacje, ma prawo do:

7.1 Dostepu do danych

Prawo uzyskania informaciji o tym, czy i jakie dane osobowe sg przetwarzane

7.2 Sprostowania danych

Prawo zadania poprawienia nieprawidtowych lub uzupetnienia niekompletnych danych
7.3 Usuniecia danych (,,prawo do bycia zapomnianym")

Prawo zadania usuniecia danych w okreslonych przypadkach

7.4 Ograniczenia przetwarzania

Prawo zadania ograniczenia przetwarzania danych w okreslonych sytuacjach



7.5 Przenoszenia danych

Prawo otrzymania danych w ustrukturyzowanym formacie

7.6 Sprzeciwu

Prawo whniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych

7.7 Cofniecia zgody

Prawo cofniecia zgody w dowolnym momencie (jes$li przetwarzanie opiera sie na zgodzie)
7.8 Whiesienia skargi

Prawo whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych

8. UDOSTEPNIANIE DANYCH OSOBOWYCH
8.1 Odbiorcy danych:
Fundacja moze udostepnia¢ dane osobowe nastepujgcym kategoriom odbiorcow:
e Podmioty swiadczgce ustugi IT i techniczne
e Firmy organizujgce wydarzenia
e Podmioty obstugujgce ptatnosci
e Organy publiczne (w zakresie wymaganym prawem)
e Partnerzy wspoétorganizujgcy wydarzenia (za zgoda)
8.2 Przekazywanie danych poza EOG:

Fundacja nie przekazuje danych osobowych do panstw spoza Europejskiego Obszaru
Gospodarczego.

9. SRODKI BEZPIECZENSTWA
9.1 Srodki techniczne:
e Szyfrowanie danych wrazliwych
e Regularne aktualizacje systemoéw

e Kopie zapasowe danych



e Kontrola dostepu do systemoéw
9.2 Srodki organizacyjne:
e Szkolenia pracownikéw w zakresie ochrony danych
e Upowaznienia do przetwarzania danych
e Procedury reagowania na naruszenia ochrony danych

e Regularne audyty bezpieczenstwa

10. POWIERZENIE PRZETWARZANIA DANYCH

Fundacja wspétpracuje wytgcznie z podmiotami przetwarzajgcymi, ktére:
e Gwarantujg wdrozenie odpowiednich srodkéw bezpieczenstwa
e Zobowigzujg sie do przetwarzania danych zgodnie z instrukcjami Fundaciji
e Zapewniajg poufnosc¢ przetwarzania

e Podpisujg umowy powierzenia zgodne z RODO

11. NARUSZENIA OCHRONY DANYCH
W przypadku wystgpienia naruszenia ochrony danych osobowych Fundacja:
e Dokumentuje naruszenie w rejestrze naruszen
e W ciggu 72 godzin zgtasza naruszenie do UODO (jesli wymaga tego prawo)
e Zawiadamia osoby, ktérych dane dotycza (jesli naruszenie stwarza wysokie ryzyko)

e Podejmuje dziatania naprawcze

12. COOKIES | TECHNOLOGIE SLEDZACE

12.1 Rodzaje cookies:

Na stronie internetowej Fundacji wykorzystywane sa:
e Cookies niezbedne do funkcjonowania strony

e Cookies analityczne (Google Analytics)



e Cookies marketingowe (za zgodg uzytkownika)

12.2 Zarzadzanie cookies:

Uzytkownicy mogg zarzgdzaé ustawieniami cookies poprzez:
e Ustawienia przegladarki internetowe;j
e Panel zarzadzania cookies na stronie

e Cofniecie zgody w dowolnym momencie

13. POSTANOWIENIA KONCOWE
13.1 Aktualizacja Polityki:

Fundacja moze aktualizowac¢ niniejsza Polityke w celu dostosowania do zmian prawnych
lub organizacyjnych. O wszelkich zmianach uzytkownicy bedg informowani z odpowiednim
wyprzedzeniem.

13.2 Kontakt:

W przypadku pytan dotyczgcych ochrony danych osobowych prosimy o kontakt:
e E-mail: fundacjapados@gmail.com
e Adres: Fundacja PADOS, ul. Azaliowa 6/12, 55-080 Smolec

13.3 Wejscie w zycie:

Niniejsza Polityka wchodzi w zycie z dniem [08.04.2025] i zastepuje wszystkie wczesniejsze
regulacje dotyczgce ochrony danych osobowych w Fundaciji.

ZALACZNIKI

Zatacznik 1: Wz6r zgody na przetwarzanie danych osobowych
Zatacznik 2: Wzo6r klauzuli informacyjnej

Zatacznik 3: Wz6r wniosku o realizacje praw

Zatacznik 4: Rejestr czynnosci przetwarzania

Zatacznik 5: Procedura obstugi naruszen ochrony danych






ZALACZNIK 1: WZOR ZGODY NA PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH
ZGODA NA PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH

Zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. a) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
(RODO) wyrazam dobrowolng zgode na przetwarzanie moich danych osobowych przez
Fundacje PADOS z siedzibg w Smolcu (ul. Azaliowa 6/12, 55-080 Smolec, KRS:
0001166187) w celu:

[J Organizaciji i przeprowadzenia wydarzen
Zakres danych: imie, nazwisko, adres e-mail, numer telefonu, wiek

I Przesytania informacji marketingowych o dziatalnos$ci Fundacji Zakres danych: imie,
nazwisko, adres e-mail

[0 Dokumentowania wydarzen (zdjecia, nagrania) Zakres danych: wizerunek

[0 Kontaktu w sprawie dziatalnosci wolontariackiej Zakres danych: imie, nazwisko,
adres e-mail, numer telefonu, umiejetnosci

Informuje, ze:
e Podanie danych osobowych jest dobrowolne
e Mam prawo do cofniecia zgody w dowolnym momencie

e Cofniecie zgody nie wptywa na zgodnos¢ z prawem przetwarzania dokonanego
przed cofnieciem

e Przystuguja mi prawa: dostepu, sprostowania, usuniecia, ograniczenia
przetwarzania, przenoszenia danych oraz wniesienia skargi do UODO

Dane osoby wyrazajacej zgode: Imie i nazwisko: ........ccvvvviviiiinininnans E-mail:



ZALACZNIK 2: WZOR KLAUZULI INFORMACYJNE)
INFORMACJE O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH
Zgodnie z art. 13 RODO informujemy o przetwarzaniu Pani/Pana danych osobowych:
1. ADMINISTRATOR DANYCH
Fundacja PADOS

e Adres: ul. Azaliowa 6/12, 55-080 Smolec

e KRS:0001166187, NIP: 8961650795

e E-mail: fundacjapados@gmail.com
2. CELE | PODSTAWY PRAWNE PRZETWARZANIA
Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane w celu:
a) Organizacji wydarzen

e Podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. b) RODO (wykonanie umowy/przygotowanie do
zawarcia umowy)

e Zakres: imie, nazwisko, e-mail, telefon, wiek
b) Wypetnienia obowiazkéw prawnych
e Podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO (obowigzek prawny)
e Zakres: dane wymagane przepisami prawa
c) Marketingu bezposredniego
e Podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. f) RODO (uzasadniony interes administratora)
e Uzasadniony interes: promocja dziatalnosci statutowej Fundac;ji
3. OKRES PRZECHOWYWANIA
e Wydarzenia: 3 lata od zakonczenia

e Obowigzki prawne: zgodnie z przepisami (zwykle 5 lat, liczone od korica roku
kalendarzowego, w ktorym zakonczono czynnos¢ przetwarzania)

e Marketing: do wniesienia sprzeciwu lub usuniecia konta
4. ODBIORCY DANYCH

Dane moga by¢ udostepniane:



e Podmiotom organizujgcym wydarzenia
e Dostawcom ustugIT
e Organom publicznym (na podstawie prawa)
5. PRAWA OSOBY, KTOREJ DANE DOTYCZA
Przystuguje Pani/Panu prawo do:
e Dostepu do danychiotrzymania ich kopii
e Sprostowania nieprawidtowych danych
e Usuniecia danych ("prawo do bycia zapomnianym")
e Ograniczenia przetwarzania
e Przenoszenia danych
e Whiesienia sprzeciwu wobec przetwarzania
e Whniesienia skargi do UODO
6. KONTAKT
W sprawach dotyczgcych ochrony danych: fundacjapados@gmail.com
7.ZRODLO DANYCH

Dane zostaty pozyskane bezposrednio od Pani/Pana.



ZALACZNIK 3: WZOR WNIOSKU O REALIZACJE PRAW
WNIOSEK O REALIZACJE PRAW PRZYSLUGUJACYCH OSOBIE, KTOREJ DANE DOTYCZA
Do: Fundacja PADQOS, ul. Azaliowa 6/12, 55-080 Smolec
Dane wnioskodawcy:
e Imieinazwisko: ....cccceevviiiniiniannanen.
o Adres:...ccoieiiiiiiiiiniennen.
e E-maili..ccceiiniiiiiiininnn.n.
o Telefon:..cooovveuiiniiniiiniennee.
Na podstawie przepiséw RODO wnosze o:

C1DOSTEP DO DANYCH (art. 15 RODO) Prosze o udostepnienie informaciji o
przetwarzanych przeze mnie danych oraz ich kopii

L1SPROSTOWANIE DANYCH (art. 16 RODO) Prosze o sprostowanie nastepujacych
danych: ...ccvivviiinininiienennn,

L1USUNIECIE DANYCH (art. 17 RODO) Prosze o usuniecie moich danych z powodu:

(1 OGRANICZENIE PRZETWARZANIA (art. 18 RODO) Prosze o ograniczenie przetwarzania
Y4 0101V o To 1 L

L1PRZENIESIENIE DANYCH (art. 20 RODO) Prosze o udostepnienie danych w formacie
umozliwiajgcym przeniesienie

[1SPRZECIW (art. 21 RODO) Wnosze sprzeciw wobec przetwarzania z powodu mojej
szczegblnej sytuaciji

1 COFNIECIE ZGODY Cofam zgode na przetwarzanie danych w celach:

Uzasadnienie wniosku: .................c.coeeeeee.
Zataczniki: (kopia dokumentu tozsamosci)

Data: cociviiiiiiiiinens Podpis: ccvvveviiiiiiiiiiiiiieenee,

OdpowiedZz zostanie udzielona w terminie miesigca od otrzymania wniosku.



ZALACZNIK 4: REJESTR CZYNNOSCI PRZETWARZANIA DANYCH
REJESTR CZYNNOSCI PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH - FUNDACJA PADOS
1. UCZESTNICY WYDARZEN

Cel przetwarzania: Organizacja i przeprowadzenie wydarzen, Podstawa prawna: Art. 6
ust. 1 lit. b) RODO (wykonanie umowy), Art. 6 ust. 1 lit. a) RODO (zgoda) Kategorie

os6b: Uczestnicy wydarzen, Kategorie danych: Imie, nazwisko, wiek, e-mail, telefon,
adres, informacje o stanie zdrowia (w uzasadnionych przypadkach) Zrédto

danych: Bezposrednio od oséb, ktérych dane dotycza Odbiorcy: Organizatorzy wydarzen,
stuzby medyczne (w razie potrzeby) Okres przechowywania: 3 lata od zakonczenia
wydarzenia Transfer poza UE: Nie DPIA: Nie wymagana

2. WOLONTARIUSZE

Cel przetwarzania: Koordynacja dziatalnosci wolontariackiej Podstawa prawna: Art. 6
ust. 1 lit. a) RODO (zgoda) Kategorie os6b: Wolontariusze wspierajacy dziatalnos¢
Fundacji Kategorie danych: Imie, nazwisko, e-mail, telefon, umiejetnosci,
doswiadczenie Zrédto danych: Bezposrednio od wolontariuszy Odbiorey: Koordynatorzy
projektow Okres przechowywania: Do cofniecia zgody lub zakonczenia wspétpracy + 1
rok Transfer poza UE: Nie DPIA: Nie wymagana

3. DARCZYNCY | 1,5% PODATKU

Cel przetwarzania: Obstuga darowizn i 1,5% podatku, podziekowania Podstawa

prawna: Art. 6 ust. 1 lit. c) RODO (obowiagzek prawny), Art. 6 ust. 1 lit. f) RODO
(uzasadniony interes) Kategorie osob: Darczyncy, osoby przekazujgce 1,5%

podatku Kategorie danych: Imie, nazwisko, adres, kwota darowizny, NIP (w przypadku
firm) Zrédto danych: Bezposrednio od darczyicéw, z urzedéw

skarbowych Odbiorcy: Biuro rachunkowe, urzedy skarbowe Okres przechowywania: 5 lat
(zgodnie z przepisami podatkowymi - liczonymi od korica roku kalendarzowego, w ktorym
zakonczono dany rok podatkowy) Transfer poza UE: Nie DPIA: Nie wymagana

4. NEWSLETTER | MARKETING

Cel przetwarzania: Przesytanie informaciji o dziatalnosci Fundacji Podstawa prawna: Art.
6 ust. 1 lit. a) RODO (zgoda) Kategorie oséb: Subskrybenci newslettera Kategorie
danych: Imie, nazwisko, adres e-mail Zrédto danych: Bezposrednio od oséb
subskrybujacych Odbiorcy: Dostawca ustugi mailingowej Okres przechowywania: Do
cofniecia zgody Transfer poza UE: Nie DPIA: Nie wymagana

5. STRONA INTERNETOWA | COOKIES



Cel przetwarzania: Funkcjonowanie strony, analityka, marketing Podstawa prawna: Art. 6
ust. 1 lit. f) RODO (uzasadniony interes), Art. 6 ust. 1 lit. a) RODO (zgoda dla cookies
marketingowych) Kategorie oséb: Uzytkownicy strony internetowej Kategorie

danych: Adres IP, dane o przegladarce, aktywno$é na stronie Zrédto

danych: Automatycznie zbierane Odbiorcy: Dostawcy ustug analitycznych (Google
Analytics) Okres przechowywania: 26 miesiecy (cookies analityczne) Transfer poza

UE: Tak (Google Analytics - odpowiednie zabezpieczenia) DPIA: Nie wymagana

6. DOKUMENTACJA FOTOGRAFICZNA

Cel przetwarzania: Promocja dziatalnosci, dokumentowanie wydarzeh Podstawa
prawna: Art. 6 ust. 1 lit. a) RODO (zgoda), Art. 6 ust. 1 lit. f) RODO (uzasadniony

interes) Kategorie oséb: Uczestnicy wydarzen Kategorie danych: Wizerunek Zrédto
danych: Zdjecia i nagrania z wydarzen Odbiorcy: Media spotecznosciowe, strona
internetowa Okres przechowywania: 10 lat lub do cofniecia zgody Transfer poza UE: Tak
(media spotecznosciowe) DPIA: Nie wymagana



ZALACZNIK 5: PROCEDURA OBSLUGI NARUSZEN OCHRONY DANYCH
PROCEDURA REAGOWANIA NA NARUSZENIA OCHRONY DANYCH OSOBOWYCH
1. DEFINICJA NARUSZENIA

Naruszenie ochrony danych osobowych oznacza naruszenie bezpieczenstwa prowadzace
do przypadkowego lub niezgodnego z prawem zniszczenia, utracenia, zmodyfikowania,
nieautoryzowanego ujawnienia lub dostepu do danych osobowych.

2. PRZYKEADY NARUSZEN
e Utrata lub kradziez urzgdzen z danymi
e Nieautoryzowany dostep do systemow
e Przestanie danych niewtasciwym odbiorcom
e Atak hakerski na systemy IT
e Ujawnienie danych w wyniku btedu ludzkiego
3. PROCEDURA POSTEPOWANIA
KROK 1: WYKRYCIE | ZGLOSZENIE (niezwtocznie)

e Kazdy pracownik/wolontariusz wykrywszy naruszenie niezwtocznie informuje
Prezesa Fundaciji

e Prezes dokumentuje zgtoszenie z datg i godzing
KROK 2: OCENA NARUSZENIA (do 72 godzin)
Prezes Fundacji ocenia:

e Rodzaj naruszonych danych

e Liczbe osdb, ktérych dotyczy naruszenie

e Prawdopodobne konsekwencje naruszenia

e Ryzyko dla praw i wolnosci oséb
KROK 3: DZIALANIA NAPRAWCZE (niezwtocznie)

e Zatrzymanie dalszego naruszenia

e Zabezpieczenie systemow

e Odzyskanie kontroli nad danymi



e Minimalizacja szkdd
KROK 4: ZGLOSZENIE DO UODO (do 72 godzin)
Jesli naruszenie moze powodowacd ryzyko dla praw i wolnosci oséb:
e Zgtoszenie online na stronie UODO
e Dokumentacja: opis naruszenia, konsekwencje, podjete dziatania
KROK 5: POWIADOMIENIE OSOB (niezwtocznie)
Jesli naruszenie moze powodowac wysokie ryzyko:
e Bezposrednie powiadomienie oséb, ktérych dane dotycza
e Informacja o charakterze naruszenia i podjetych dziataniach
e Zalecenia dla osob dotknietych naruszeniem
4. DOKUMENTACIJA
Kazde naruszenie dokumentowane w rejestrze zawierajgcym:
e Dateiczas naruszenia
e Okolicznos$ci naruszenia
e Liczbe osdb dotknietych
e Podjete dziatania
e Czyzgtoszono do UODO
e Czy powiadomiono osoby dotkniete
5. KONTAKT
Urzad Ochrony Danych Osobowych
e Strona: uodo.gov.pl
e Zgtoszenia naruszen: esc.uodo.gov.pl
6. ODPOWIEDZIALNOSC

Za przestrzeganie procedury odpowiada Prezes Fundacji lub wyznaczona przez niego
osoba.



Procedura podlega regularnej aktualizacji i szkoleniom zespotu.



